Navodila za popis sredstev in obveznosti do njihovih virov za društva:

Navodilo o popisu izda odgovorni organ društva. Popis se mora opraviti na zadnji dan obračunskega obdobja. Datume popisa določi društvo samo, priporočljivo pa je, da so čim bliže zadnjemu dnevu obračunskega obdobja.

Likvidacija popisnih razlik se opravi pred sestavitvijo računovodskih izkazov.

I. Predmet popisa

1. popis osnovnih sredstev

Popisni listi morajo vsebovati postavke:

· zaporedno oziroma registrsko številko in ime, nabavno vrednost, popravek vrednosti in neodpisano vrednost pred prevrednotenjem in po njem, ki ne sme presegati čiste iztržljive cene.

Popis osnovnih sredstev zajema neopredmetena dolgoročna sredstva in opredmetena osnovna sredstva, ki se spremljajo na kontih skupin:

00 Neopredmetena sredstva in AČR
     002 odloženi stroški razvijanja
     005 druga neopredmetena sredstva

     007 dolgoročne aktivne časovne razmejitve

     008 popravek vrednosti neopredmetenih sredstev zaradi amortiziranja

     009 oslabitev vrednosti neopredmetenih sredstev

Neopredmetena dolgoročna sredstva se popišejo s pregledom knjigovodskih listin, ki so podlaga za evidentiranje in se po vpisu v popisne liste primerjajo s knjigovodskim stanjem (na primer s pregledom pogodbe o najemnini za več let vnaprej, pregledom računa za nakup računalniškega  programa). Predujmi, dani za neopredmetena dolgoročna sredstva se praviloma popišejo v okviru popisa terjatev in obveznosti (konto 083).

02 Nepremičnine

     020 Zemljišča

     021 Zgradbe

     027 Nepremičnine v gradnji oziroma v izdelavi

04 Oprema

     040 oprema

     041 drobni inventar

     045 druga opredmetena osnovna sredstva
     046 vlaganja v opredmetena osnovna sredstva v tuji lasti
     047 oprema in druga opredmetena osnovna sredstva v gradnji in izdelavi

Popis opredmetenih osnovnih sredstev se opravi s fizičnim popisom nepremičnin – zemljišč, zgradb ter opreme in drobnega inventarja. Popisni list mora zajeti vsa opredmetena sredstva v lasti, v finančnem najemu, upravljanju. (Osnovna sredstva in nepremičnine v upravljanju so osnovna sredstva v lasti države ali občine, ki jih društvo dobi v uporabo – upravljanje. Osnovna sredstva se prenesejo v uporabo in upravljanje pravni osebi društvu, vendar se nanjo ne prenesejo lastninske pravice).

Vsa sredstva so poslovna, kar pomeni, da v evidencah osnovnih sredstev zagotavljamo tudi podatke o stanovanjih, počitniških domovih in podobno.

Osnovno sredstvo, katerega nabavna vrednost po dobaviteljevem računu ne presega tolarske vrednosti 500 EUR, se lahko izkazuje skupinsko kot drobni inventar. Stvari drobnega inventarja, katerih posamične nabavne vrednosti ne presegajo tolarske vrednosti 100 EUR, se lahko razporedijo med material.

V poslovnih knjigah izkazujemo vsako opredmeteno osnovno sredstvo posebej. Le drobni inventar iste vrste ali podobnega namena se lahko izkazuje in vrednoti zbirno. To pomeni, da posamezna opredmetena osnovna sredstva, ki jih uvrščamo med drobni inventar, lahko vodijo skupinsko ali posamično.

Če damo osnovno sredstvo v poslovni najem, ga še vedno izkazujemo med svojimi osnovnimi sredstvi.

Odtujeno ali izničeno osnovno sredstvo se ne izkazuje več v poslovnih knjigah in bilanci stanja.

II. Popis zalog materiala

Popisni list zalog materiala mora vsebovati tele postavke: vrsto, mersko enoto, količino, nabavno ceno in nabavno vrednost, ki ne sme presegati čiste iztržljive cene.

Zaloge se popišejo fizično s štetjem, merjenjem ali na drug način.

III. Popis terjatev do kupcev

Popisni listi terjatev do kupcev morajo vsebovati: naslov, številko in datum računa, nominalni znesek terjatve.

Pri popisu terjatev se ugotavljata njihova upravičenost in obstoj glede knjigovodske listine in drugega dokumenta, ki dokazujejo njihov nastanek in knjigovodsko obravnavanje. Posebej pozorno se pogledajo sporne in dvomljive terjatve.

IV. Popis obveznosti do dobaviteljev

Popisni listi obveznost do dobaviteljev morajo vsebovati : naslov, številko in datum računa, nominalni znesek obveznosti.

V. Popis vrednostnih papirjev in finančnih naložb

Popisni listi vrednostnih papirjev morajo vsebovati popis po vrstah in ovrednotenje po nabavni ali tržni ceni, odvisno od tega, katera je manjša.

VI. Popis gotovine in denarnih sredstev na računih

Popis obsega  gotovino v blagajni in denarna sredstva na računih, prejete in izdane čeke ter druge vnovčljive vrednotnice. Popis gotovine se opravi s štetjem  gotovine ter se primerja s knjigovodskimi izpiski. Podlaga za popis so bančni izpiski o stanju na računih.

VII. Popis stanja drugih terjatev in obveznosti

Popisni listi drugih terjatev in obveznosti morajo vsebovati enake postavke, kot so določene za terjatve do kupcev in obveznosti do dobaviteljev.
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